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El presente manual emana de la necesidad de acompanar, orientar
e instruir a los abogados/as de la matricula en el ejercicio de la
profesién dentro del nuevo sistema adversarial que desde el mes de
Octubre 2022 se implementd a través del Cédigo Procesal Penal de

la Provincia de Jujuy - Ley N°6259.

Con la experiencia adquirida en el primer afio de trabajo de la
Oficina de Gestién Judicial (de ahora en adelante OGJ) se
relevaron los puntos criticos del proceso en los que se detecté la
necesidad de asesoramiento. Asi es que se articularon los recursos
necesarios para esclarecer y profundizar los conocimientos de los
matriculados/as con el objetivo de que puedan cumplir sus

cometidos sin inconvenientes.

Los ejes temdticos son los siguientes:

1) Solicitud de audiencias

2) Ingreso de escritos digitales
3) Cuestiones varias del S.1.G.J.

Se considera necesario mencionar que el presente manual se
encuentra en todo momento sujeto a la posibilidad de enriquecer su
contenido de acuerdo a nuevas necesidades detectadas tanto por
la Oficina de Gestién Judicial como por los abogados/as de la

matricula.
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SOLICITUD DE
AUDIENCIAS

¢, Cémo solicito una audiencia a la Oficina de Gestién Judicial?

ANTES DE INICIAR, ES SUMAMENTE IMPORTANTE REVISAR QUE SU NAVEGADOR

(GOOGLE CHROME, MOZILLA FIREFOX, SAFARI, EXPLORER) SE ENCUENTRE
ACTUALIZADO PARA NO TENER INCONVENIENTES AL ENVIAR SU SOLICITUD

En primer lugar, es necesario ingresar con su usuario y contrasefia al Sistema
Integral de Gestién Judicial del Poder Judicial (de ahora en adelante SIGJ), y
en la pantalla principal, seleccionar la opcién “Nueva Audiencia”.

Inicia  Miperfil EmoresyMejoras  MisConcursos A Salir

Mend Principal

Presentaciones Consultas Ayuda y soporte
Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes Sumas/Tipos de Escrito
Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets
Oficina de Gestién Judicial Saldos Judiciales
Listas de Archivo
" General
Nueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Guia Judicial
Calendario
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.PC.) Salif
Oficios
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Al entrar a esta opcién, aparecerd la siguiente ventana solicitando se indique el tipo
de audiencia que se pretende solicitar a la OGJ. Tener en cuenta que el sistema
realiza una bisqueda de los tipos de audiencias posibles por la palabra indicada,
por lo tanto, no es necesario escribir el nombre completo sino simplemente indicar la
palabra mds representativa del tipo de audiencia buscado. A modo de ejemplo se

introdujo la palabra “cese” para solicitar un Cese de Prisién Preventiva.
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Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Cese de prision preventiva

IC-ESE ]

Cese de prision preventiva

Una vez indicado el tipo de audiencia, el sistema solicitard que se indique el nimero
de expediente en cuestién. Al oprimir el botén “Buscar”, el sistema consultard en su
base de datos de todos los expedientes penales y arrojard los que coincidan con e

nimero ingresado.

Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa

24456 Buscar No encuentro el expediente

Expediente Crgano
AL 202 Juzgada de Control « Juzgado de Control N° 2 Gutidrrez Darig B p o Agravedo de Vehiculo dejado en La via publica - ciuded. Seleccionar —
AC-24456/8) 2R1TEEAL202Y Oficin tion Judiciyl - Juzgedo ot £ Cution ¢ i GUTIERREZ, DARKC E W23 Seieccionar

MILO (DN 28175848) en AC-24406/2003

En este punto es importante prestar atencién a seleccionar el expediente correcto,
debido a que pueden haber expedientes que compartan el mismo nimero (o una
parte del mismo) pero correspondan a una etapa procesal distinta, o incluso a un
imputado/a distinto si se trata de una audiencia de ejecucién penal. Habiendo
identificado su expediente, elija la opcién “Seleccionar” ubicada a la derecha

sefialada con color rojo.

Por el contrario, si no hubiesen resultados para el nimero de expediente ingresado,
deberd elegir la opcién “No encuentro el expediente”, y el sistema solicitard lo

siguiente:
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Solicitud de Audiencia

(*) Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa N

Seleccione la radicacion del expediente.

Ambiental - SP
Ambiental - 85)
Control - SP
Control - 55)
Economico - SP
Economico - S5J
Ejecucion Penal
Juicio

MNNyA - SP

MNNyA - S5
MNarcomenudeo - SP
MNarcomenudeo - 55)
Revision

Violencia - SP
Violencia - 55J

En este caso, se solicitard indicar la radicacién del expediente. Se solicita al
profesional prestar atencién a la materia que se trate, y si la solicitud sera
presentada en San Salvador de Jujuy (SSJ) o San Pedro (SP).

Indicada la radicacién su pantalla se verd de la siguiente manera:

Solicitud de Audiencia

(") Datos obligatorios.

Tipo de Audiencia (*)

Imputacién y Conocimiento de Causa =

AC-24456/2022

Expediente seleccionado: AC-24456/2022
Juzgado de Control - Juzgado de Control N° 2

Gutiérrez Dario Emilio p.s.a. Robo Agravado de Vehiculo dejado en la via publica - ciudad

Motivo de la audiencia (*)

Ingrese un Resumen por el cual Solicita la Audiencia

Telefoneo de contacto(®)

Ingrese teléfono de contacto

Serie N° de Expediente * Afio
AC 24456 2022
Prioridad Fecha del Hecho Fecha de Denuncia
MNormal v dd/mm/aaaa m] dd/mm/aaaa 0O

Oficina de Gestion Judicial — Poder Judicial de Jujuy



Como se puede observar, se solicitan distintos campos a completar:

* Motivo de la audiencia: solo se requiere una explicacién breve de las razones que

motivan la solicitud, no es necesario dar fundamentos que luego serdn expuestos

ante Magistrados/as.

+ Teléfono de contacto: es sumamente importante para que la OGJ pueda

contactar al solicitante en caso de una consulta, modificacién, etc.

e Fecha del Hecho

e Fecha de denuncia

A continuacidén, se solicitard que se individualicen las partes involucradas en su

solicitud:
Partes obligatorias

IMPUTADO
Apellido/s * Mombre/s *
Género Fecha de nacimiento Domicilio
Masculino v dd/mm/aaaa [m]
iSe encuentra detenido/a?
Mo
Defensor del imputado Teléfono
=+ Anadir defensor
VICTIMA
Apellido/s * Mombre/s *
Género Fecha de nacimiento :Es menor de edad? Domicilio
Masculino v dd/mm/aaaa Mo v
FISCALIA
Buscador Domicilio

DM *
Teléfono
DN =
Teléfono
Teléfono *

Es importante ser preciso con la informacién solicitada. Recordar que la OGJ debe

establecer las comunicaciones pertinentes a la audiencia a partir de los datos

brindados por los solicitantes. Cualquier informacién falsa, inexacta o faltante

puede significar la posterior incomparecencia de una de las partes en la audiencia y,

en algunos casos, la suspensién de la misma por parte del Magistrado /a interviniente.
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El punto siguiente le solicitard que indique si hay algin archivo adjunto que desee

agregar a su solicitud.

Archivos adjuntos

[ Seleccionar archivo ‘Ninguno archivo selec.

=+ Afadir otro archivo

El que suscribe, declara en caracter de declaracidn jurada que los datos ingresados en éste formulario son correctos y completos. ; ot
Enviar solicitud

En caso de querer incorporar un archivo, elija la opcién “Seleccionar archivo” y el
sistema  abrird  una ventana para que busque este archivo en su
computadora/dispositivo. Al confirmar, aparecerd en forma de lista, el archivo

adjunto con su nombre original.

Debido a que el SIGJ por el momento no permite cargar mds de un documento a la
vez, para adjuntar mds archivos debe seleccionar el botén azul “Afadir otro

archivo” y volver a repetir el paso indicado previamente.

Finalmente, habiendo completado todos los campos solicitados, el sistema le
recordard que la solicitud reviste la calidad de declaracién jurada para su

solicitante.

Controlados todos los puntos, seleccione el botén azul “Enviar solicitud” y el sistema
cerrard el formulario y arrojard un cartel color verde informando que la solicitud fue
cargada con éxito y asignando un nimero (Unico a irrepetible). Este nimero es el que
la OG3J utilizard como referencia para todo tipo de comunicaciones y actuaciones en
el SIGJ.

der, Judicial de la D rovineia de, ), ujuy

La Solicitud de Audiencia fue enviada con éxito. El NUimero de Audiencia creado es: 609

Solicitud de Audiencia

() Datos obligatorios. IMPORTANTE
REVISAR QUE SU NAVEGADOR (GOOGLE
ThpoiceiENencinl:) CHROME, MOZILLA FIREFOX, SAFARI,

Seleccione el tipo de audiencia EXPLORER) SE ENCUENTRE ACTUALIZADO
PARA EVITAR INCONVENIENTES AL ENVIAR
SU SOLICITUD
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¢, Cémo veo mis solicitudes una vez que ya estan ingresadas?

Los matriculados/as tienen la posibilidad de entrar al SIGJ y controlar el estado de
sus solicitudes. Para esto deben ingresar, en la pantalla principal del sistema, a la

opcién “Mis Audiencias” (sefialada en rojo).

Inicio Mi perfil Errores y Mejoras Mg Concursos A

Bienvenidoa a un senvidor de prueba

Menu Principal

Presentaciones Consultas Ayuda y soporte
Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes Sumas/Tipos de Escrito
Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets

Saldos Judiciales
Listas de Archivo p——

Nueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Gula Judicial

Oficina de Gestidn Judicial

Calendario
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.P.C.) Salir
Oficlos
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Una vez que ingrese en esta opcidn se desplegard una lista como la siguiente tomada

a modo de ejemplo. El SIGJ ordenard las solicitudes segin el nimero de las mismas en

orden decreciente.

3 pudoria UMPLARFILTROS  vw | 10 w | soguevsen
e — hre. Expechonte Badicacién  Fecha Sclichud Tigw Estade ki satirnade nkcio read Acciones
a6 CL67 1073 WVickoncia - 5P 28002024 1224 Conackon 30 mediadas 3¢ wegundad Agencada 0603 2004 1500 Dwtalies Lin
e PiL- 2552031 Vislencis- 551 07022024 06102 Detane Agentsss 7oMWL 04
14258 P55/ Wickencia-53J  20-122023 812 Contiramtan, modbcacion 5 1o aCHA | con prese Celetwona WA 153 HATHEI S
a2 Vickencia- 55 15122023 1012 Control de ks Acuracsn Agendsds TR0 1052
v as Wisienzia- 821 15122023 8112 Clastora Agentads 1220231062
4T Lo VSV 22070 W2 Controd de b Aousacsin Pendienie
e 1azes V255N T e 15423023 8012 Gontrol de la Acusackn Pendiente
-' i = ety PAL-TS Viclencia-55J 14122013 1212 Control de b ACuBaCHn Agenisty 1IN
24 PAL-ZES202) Wickencie-55) 14122023 1212 Conirol de ks Agusscsin Coletrwds 2RI 12223 04
14343 AL 342071 Vickmeia- 55 16123023 1112 Frion Preventiv Agenaads TN 10T
Prires Mostrands 18 10 de 12 regames - 1
e
Focha okl dende Fecha wicfid hasta
ey o o
Fecharicia Fecrain
ey = =
| N
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La informacién que encontrard en cada solicitud es el siguiente:
 Ndmero de solicitud
* Expediente
* Radicacién del expediente
* Fecha en que ingresé la solicitud
* Tipo de audiencia solicitado
* Estado
* Fecha de audiencia
« Link para ingresar a la sala virtual (solo para audiencias remotas)
+ Sala (solo para audiencias presenciales)

* Acciones: encontrard la opcién “Detalles” y “Video”

Se considera necesario hacer las siguientes aclaraciones:
1) Una solicitud puede tener distintos estados (a saber, Pendiente; Aprobada;

Rechazada; Agendada; Celebrada; Suspendidal).

Una solicitud rechazada permitird conocer los motivos en el botén “Motivos” en la

columna “Acciones”.

Una solicitud celebrada/suspendida permitird ver la videograbacién (en caso de

haberse grabado la misma) en el botén “Video” en la columna “Acciones”.

2) Las audiencias que se realizan de manera remota se celebran en la plataforma
Zoom, y para ingresar a la sala correspondiente puede entrar desde el botén “Link”
en la columna “Link”, o bien, desde el enlace brindado en el detalle de la solicitud

(explicado en el paso siguiente).

Para poder ver la informacién completa de una solicitud en particular, hay que
seleccionar el botén “Detalles” en la columna “Acciones” ubicado en el extremo
derecho de esa solicitud, y se abrird una ventana como la siguiente que serd

abordada por partes:

DETALLE AUDIERCLA NRO. 5457 V1-2555/2019(Agendada) SOLICITUD
Expediente : V). 2555/2019 - Juzgado Se Primera Instancia de Viskencia de Género N° 1 - 5 "
Solicitante: TRONCOSO, PABLO ROBERTO ARCHIVOS: Adjunto 1 Adjunto 2 Adjunto 3

SERIE
NUMERD : 2555

CARGAR AUDIENCIA FARTICIPANTES
Fecha 071/11/2043 Fiscal: FISCALIA GENERAL DEL MPA&

Fin 11:28 Fiscal: FISCALIA DE INVESTIGACION PENAL PREPARATORID DE HUMAHUACA

FECHA HECHO

FECHA DENURCIA :

Prioridad r.lcm SOLICITIAD
CON PRESD : MO

v PARTES:

Nivel de scceso

* FECHA MACIMIENTO £ 07.00-2024
« ESTA DETEMIDO & MO

Medalidad

= TELEFOMNO
= DOMICILY

. £ MO
Link g |2 audiencia (Zoom saka 3) ES MENOR :
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En primer lugar mostraremos la seccién izquierda de los detalles de una solicitud

agendada, en la cual se visualiza lo siguiente:

<- Audiencias
DETALLE AUDIENCIA NRO. 549: VI-2555/2019(Agendada)
Expediente : VI-2555/2019 - Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 1

Solicitante: TRONCOS0, PABELO ROBERTO

CARGAR AUDIENCIA

s
rakad

Fecha 01/11

A

Inicio  10:28 Fin 11:2

Tipo de audiencia

Control de Acusacion v
Prioridad

Marma w
Nivel de acceso

Publico b
Modalidad

Virtua bl

Link de la audiencia (Zoom sala 3)

Datos principales sobre nimero

= de solicitud, expediente, estado,

radicacién y solicitante.

Fecha y horario previsto para la

audiencia.

Tipo de audiencia a redlizar,

— cardcter

modalidad (virtual o presencial).

(normal o urgente),

Link de acceso a Zoom (solo
=3 para audiencias virtuales), solo es

necesario hacer click en el

enlace y esperar que lo admitan

en la sala.

A continuacidn, se presenta la misma seccién pero de una audiencia ya celebrada:

Acta:Ver acta
Video de la audiencia

DETALLE AUDIENCIA NRO. 555: TC9-266/E] 40792639/2016(Celebrada)
Expediente : TC9-266/E) 40792639/2016 - Oficina de Gestion Judicial - Juzgado de Ejecucion de la Pena
Solicitante: Usuario:defensoriageneral@mpdpjujuy.gob.ar (Oficina de gestion judicial)

Una vez que la audiencia se encuentra en estado celebrada, van a aparecer dos enlaces:

1) Uno para ver el acta de la audiencia

2) uno para acceder al video de la audiencia
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A continuacidn, se presenta la seccidn central del detalle de una solicitud:

PARTICIPANTES
Juez: Cruz Martinez, Monica Isabel{mcruzmartinez)
Fiscal: FISCALIA DE POLITICA CRIMINAL DEL MPA
Defensor: TRONCOSO, PABLO ROBERTO(MP:3063)

Imputado: PABLO EZEQUIEL, VEGA
Defendido por:
+ TROMNCOS0, PABLO ROBERTO(3063)
* AYALA, FERNANDO MICOLAS(3869)

Fiscal: FISCALIA ESPECIALIZADA EN VIOLENCIA DE GENERO, VIOLENCIA SEXUAL
E INTRAFAMILIAR DE LA QUIACA

Vocal: Cruz, Noelia Beatrizincruz)

En esta seccidn, encontrard las partes involucradas en la audiencia con la

indicacién del rol que cumplen en la misma.

Por Gltimo, se muestra la seccién derecha de la pantalla principal de una solicitud.

Se

toma una audiencia a modo ejemplificativo. Aqui Ud. va a encontrar toda la

informacién que suministré al cargar el formulario inicial, incluyendo los archivos

adjuntos en caso de que haya incluido alguno.

SOLICITUD

ARCHIVOS: Adjunto 1
SERIE : V)

Adjunto 2 Adjunto 3

ARD : 2019
CARATULA : 1213213
CONTACTO : 321321
SOLICITANMTE : TROMCOS0, PAELD ROBERTO
TIPO : Control de Acusacion
PRIQRIDAD : Morma
FECHA HECHO : 01-071-2023
FECHA DENUMCIA : 21-017-2
FECHA SOLICITUD : 11-04-2
CON PRESO : NO
PARTES:
& IMPUTADO : Saravia, Mauro *
= DMI: 35911427 .
= GEMEROD : M .

VICTIMA : Imputado 2, Jose
DHNI : 695999563
GENERD : M

« DOMICILIO ; asdsad
= TELEFOMNO : 525644

* FECHA NACIMIENTO : 01.01.2024

+ ESTA DETENIDO : MO

¢ DEFEMSOR : QUINTANA, FEMELON(T?
* TELEFOMO : 38155455

» DOMICILIO : Calle 123

FECHA MACIMIENTO : 01-01-20
DOMICILIO : Domicilio de prueb
TELEFOMNO : 4251566

ES MENMOR : MO
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ESCRITOS
DIGITALES

¢, Cémo presento un escrito a la Oficina de Gestién Judicial?

En primer lugar, es necesario ingresar con su usuario y contrasefia al SIGJ, y en
la pantalla principal, seleccionar la opcién “Escritos Digitales” (sefialada en
rojo).

Inicio M perfil Erroresy Mejoras  Mis Concursos

Menu Principal
Presentaciones Consultas Ayuda y soporte

Ingreso de Causas Mis Expedientes... Instructivos
Escritos Digitales Mis Cédulas Acciones/Tipos de Juicio
Ingreso de Causas ante la SCJ Otros Expedientes

Sumas/Tipos de Escrito

Constancia de Recurso ante la SCJ Mis tickets
Oficina de Gestién Judicial Saldos Judiciales
Listas de Archivo
o General
MNueva Audiencia Peritos
Mis Audiencias Guia Judicial
Calendario
e 5 : Salir
Diligencias Colaborativas (Art. 72 C.PC.)
Oficios
Cédulas
Mandamientos
Edictos

Al entrar a esta opcidn, aparecerd la siguiente ventana en la que figura un listado
con todos los escritos enviados por Ud. indicando el nimero de escrito, expediente en
cuestidn, la cardtula del expediente referido, el érgano jurisdiccional al cual se
dirigié el escrito, el tipo de escrito remitido, el estado y fecha en que fue creado el

escrito, y una columna con acciones que se abordard al final de esta seccidn.
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Tipo de Escritos - Todos v Emsder Todos -

Espeante Cantnua Segare: Tipes e Escrmn Extade Feoha Creacion -
SR80 CESACIGH D CIAOTA AUMENTARLA: ROMERD, CRETTIAN ANTONSD € CUAZ, MARSA HATALLA SMENA ¥ oo Trtsanal e Farmila - 541~ Vocalla 3 At agercis pbia coned i b Alesre 0111200
CESACIGH BE CLA0TA AUMENTARLA TORRES, WILFREDS WIGUEL Cf TORRES, LESLA MELINA Tritumal de Farralia - ol 1= Vocalia 3 sesurta shogencis paca coeerel y Errna Erorass RN
SCIDINTE D NULIDAD: PERALES, CARLOS NICOLAS £/ ARALCH, MARSILA SCUIDAD iy b ol e - Sala - Vocaks Adunts Papo 2 Agorse fa— %0200

CESACHIN DE CUGTA AUBMENTARLA: ROMERD, CRESTIAH ANTORS0 C/ CIAZ, MARIA HATALLA SMEMA y oves Tribural de Farrilia - Sala i - Vocekis § Sokons Desarcrien o¢ Expenbene Froveido LRS- ]

EECUTIVC: SOLAND, VESICA ANALIA C LUTCLEI, LUCAS ASSEL ORLANDO Jusgass e Bremers itaneia MY 4. Soinetaris T Dlandla Dn Liguststan Abesgacne 1810200

AUBALNTSS: CRUZ, SARGHRA A

G/ GONDALET AN Jo5E T-q—;ra!nrruv s - Sala 0 - Vocala § :-r'of\w'!.‘h"wx Provncia C‘.-'-$:“:l‘)

DESALOUD S-Jl::.ﬂ‘;: LLM—;:'I UAP..'(L;.'.' -ELU‘- -S.'.!\ (D’.!\GDQ-!-PE.L - A--E'.:ntmﬁ"-rl MBI N* 4~ Sronetaria B Sutgenssin O Téwmenon - Sokoa Provegy :.‘5':"?;‘.;33
IEMALIDAD INTERPUESTO EN -1 T80T 3003 (Clmais 3¢ Adelacioned oa ko Ciil, Cormpscialy 3 Farrila - Sala I - Vocalia £) I Suprima Corte de Joaticia - Sala 1- Vocadia 3 l«u;okvn-x-ua-. ] Prorpis 00000

Y0 SOLANG, YERCA ANALLL C, lL.i:\! R LL?"H;(L DRLANDG A Or Primeny mpmpncis N* 4 - Jacrnenary T Aompaiy Dc’-;w‘"‘v:a\r Py n-nn

BECURSD DE MNOORSTITUCIINALIDAD INTERPUESTO EN -3 7807, (Camadn S¢ Aelaraxned o b Ol Comestal y 3¢ Farvdha - Sala B - Veosks &) Y Sugarna Cone 0 St - Sala 1- Vocalia T Con Habdacstn 8¢ D y Hoied - Soloiti Privasdy Fa g Socal

EECLESA BF MOORSTITUCINALISAD INTERBPUESTO N EL EXPTE 85 C-1467907 /3530 (Trbunal Corameioes Atminigmysros - Saln i - ¥oealls 4] O00U Suprerms Corte e Sustia - Salail-Vocala §  Butificasiin de Grisinnes [, ]

ALBALKTOS: CAUE. SANDRA LCITM G/ GONZALIT JUAN JOSE Trigunal de Famiia - Sala 8 - Vocaka § ezl feced paed Coamal y e Prosady oede-:
CISSIHI0 AUBSENTOL CRUT, SANDRA JUSITH C/ GONIALET. JUdM JOSE Teizumal de Forralia - Sala 8 - Vocaka § Derunces huevo Emplesdonfa Provesss OT08-101Y
SIIE8000D BUBAENTOS: MARGUET SEVANA ESTELA £/ CHOSID MARCELD GLSTAVD KIGUEL Teibuaral do Farrulia - Sala1- Vocalia 1 wErrasen Empleadar Provids 10472023

En la ventana referida, para crear un nuevo escrito, hay que seleccionar el botén
“Nuevo escrito” (sefialado con la flecha roja).

Vamos a incluir un acercamiento de la misma captura de pantalla para que se pueda
ver claramente el botén referido.

Inicio  Mi perfil Erroresy Mejoras  Mis Concursos

Nuevo escrito

Tipo de Escritos:  Todos . . .

Escritos

Nro. Expediente

957186 C-234162/2023 -CESACION DE CUOTA ALIMENTAF

957182 C-227645/2023 INCIDENTE DE NULIDAD: PERALE!

Al presionar el botén "Nuevo escrito" se abrird la siguiente pantalla.
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e /”/(éf’/&'/ de la SProciricia a

Inicio Mi peefil Errones y Meporas

Hésranientas POE
Adurtar Archivos

Para ser presentadc | enun expedients v Isclesentsds en expedientes de Prisers Instancis, Faailis, viclencls, Contencioss, Laboral, Clasra Civil y Comrct

Individualizar Expedients : Buscar

Tipo da Eserito - Seleccionar ~

Escrito:

=0 W B @ Fermate - | Fubnde = | Tamafio | B I U % x| A-B-|¢ L= 12| K

Vioboer Grabar

El primero paso serd buscar el expediente al cual queremos adjuntar el escrito. En el

campo "Individualizar el expediente" vamos a introducir el nimero del mismo y

seleccionar el botén de la derecha "Buscar".

"

Pr—
Para ser presentado| #n un expediende ¥ Isplementado en expedientes de Primers Instancis, Faailis, wiclescls, Contencioso, Laboral, Cdmars civil ¥ Comerdial, Amtdental, ZuIgedes Multifuerd, Cimara de Apelacidn en Lo Civil y Comercial y Supresa Corte o Jesticis,
Indrdduphzar Expecents | 22456 Bueear
Eapeduerie Cardtula Radasicn
CO24456/2014 Juzgado de Primera Instancia N° 2« Secretaria 4 Asleccionar
A-D2445812004 Juzgado de Primera Instancia N® § - Secretaria 17 dsleccionas
D-024856/2018 Jurgade de Primera instancia h* 3 - Secretaria 17 Selecciongt
AC-28456/2022 Juzghdo di Control - Juzghdo de Cortral N® 2 Seleceioanl _
AC-18456/2073 (ne. EJ - TH175848) Oficing o Geatidn Judial - Juzgade de Epcucsdn de s Pena Seleccional

Tipo de Eserita:  Selecciona ~

Al realizar la busqueda, pueden aparecer varios expedientes con el mismo nimero (o
una parte del mismo) y corresponde hacer las mismas aclaraciones que al solicitar

una audiencia (puede tratarse de distinta etapa procesal o de otro imputado/a).

A modo de ejemplo, seleccionamos el expediente 24456 y hacemos un acercamiento
de la pantalla para una mejor observacisn

Expediente Radicacidn

C-024456,/2014 Juzgado de Primera Instancia N® 2 - Secretania 4

A-024456,/2004 Juzgado de Primera Instancia N® 9 - Secretaria 17

D-024456,2018 Juzgade de Primera Instancia N® O - Secretaria 17

AC-24456/2022 Juzgado de Control - Jurgado de Control N® 2 ﬁ EXped iente correcto
AC-24456/2023 (Inc. EJ - 2B8175848) | Oficina de Gestidn Judicial - Juzgado de Ejecucidn de la Pena
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Ubicado el expediente correcto, corresponde tocar el botén "Seleccionar" de su
derecha y el sistema arrojard el siguiente mensaje en color celeste (Durante el resto
de esta seccidn utilizaremos el expediente AC-24456/2022 como ejemplo para las

distintas referencias abordadas).

Herramientas PDF

Palﬁ EEFFI'ESIEI'ItEdU i Implementads en spedientes de Prisera Instancia, Familia, violencia, Contencios

AC-24456/2022 en Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Tipo de Escrito ;| Seleccionar v
Eserito:
=L | O I ® (& Formato + | Fuenis « | Tamafa - B I U == x |

El siguiente paso es indicar el tipo de escrito que se pretende presentar ante la OGJ.
Al tocar el botén de "Tipo de escrito" se desplegardn las distintas alternativas

posibles y bastard con hacer un click sobre la mas adecuada.

[_ _____ ' FILHIND) IERCTTR 4 A,:!|url:|r Archivos

Para ser presentado . Implementado en expedientes de Primera Instancia, Familia, viclencia, Contenciosc, Laboral, Camara Civ

AC-24456/2022: en Juzgado de Control - Juzgado de Control N°® 2

Tipo de Eserito ;| Recurso De Revision w —

Escrito:

ex | 0O I H (@ Formato = | Fuente » | Tamafio - B I U x x| A-R- & T,

(]

Habiendo individualizado el expediente y tipificado el escrito, solo resta redactar el
contenido del mismo, y para tal fin hay que ubicarse en el campo "Eserito" en donde
tendrd libertad para pegar un texto desde su computadora (con click derecho y
elegir la opcién "Pegar", o bien, tocando las teclas Control y V al mismo tiempo) o
directamente escribir en este campo. Tener presente que dispondrd de las opciones
mds importantes para dar forma a un escrito como en Microsoft Word (esto es,

justificado, negrita, subrayado, tamafio y fuente, etc.).
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LT TR Vi | Adjuntar Archivos

Para ser presentado  en un expediente % Implementado en expedientes de Primera Instancia, Familia, violencia, contencicso, Labor

AC-24456/2022. en Juzgado de Control - Juzgado de Control N® 2

Tipo de Escrito :|  Recurso De Revision ~
Escrito:
20 . @ [E * Normal = | Fuente = | Tamafioc - B/ J U x x| A-A

Escrito a modo de ejemplo..... —

body p strong

Volver | | Grabar |

Antes de tocar el botén "Grabar" ubicado en la parte inferior, tenga
presente que puede acompafiar su escrito con archivos adjuntos para los
fines necesarios. Para esto, debe tocar el botén de la pestafia "Adjuntar

Archivos" que se encuentra al inicio de la pantalla.

Inicioc  Miperfil  Errores y Mejoras  Mis Cond

Hemamientas PDF

Ac. B&/20 Art. 33: Prueba Documental: toda dooumentacion que se acompane al escrito -la cual d
megabytes (Mb) en formato monocromo o escala de grises y preferentemente a no mas de dosci
cumplir con tales parametros, la cuestion sera decidida por el Juez que entienda en la causa. Dict

Ac. B&/20 Art. 324. Nombres de Archivos Adjuntos: todo documento que se incorpore al 5.1.G.J. co
incumplimiento de esta obligacion serd considerado falta grave, y dara lugar a la aplicacidon del Ti

Adjuntar archivo 1...| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec

(3

| Volver | | Grabar |
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En esta pantalla va a poder acompafiar el escrito de todos los archivos que
necesite, simplemente tocando el botén "Seleccionar archivo" y eligiendo la
ubicacién de los mismos. El sistema (por el momento) no permite subir mas de un
archivo a la vez, por lo tanto, si precisa subir otro documento, elija el icono con el
signo mds (+) que estd abajo y repita el procedimiento anterior. Se adjunta un

acercamiento de dicho botén para su correcta visualizacién.

Inicic  Miperfil  Erroresy Mejoras  Mis Concursos

Redactar nuevoescriio [ Lot o B

Ac. 86/20 Art, 33: Prueba Documental: teda documentacion que se acompanie al esq
megabytes (Mb) en formato monocromo o escala de grises y preferentem ente a no
cumplir con tales pardmetros, la cuestidn serd decidida por el Juez que entienda en |

Ac. B6/20 Art, 34 Nombres de Archivos Adjuntos: todo documento que se incorpore
incumplimiento de esta obligacidn serd considerado falta grave, y dard lugar a la apli

Adjuntar archivo 1| Seleccionar archivo | Sala de Au_biliario.pdf

Adjuntar archivo 2...| Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

®[ ~/ M

Luego, seleccione el botén "Grabar" y el escrito quedard listo para firmar y remitir a

la OGJ. El sistema lo dirigird a la bandeja donde estan todos sus escritos y le

mostrard el siguiente mensaje.

Inicic  Miperfil  Erroresy Mejoras  Mis Concursos

El registro s guardd cormectamente

Muevo escrito

Tipo de Escritos :  Todos

Escritos

ko, Expedianta
HE1013 SO FAAGE P 0TD Gutiermez Dario Emilio p.s.a. Robo Agravado de Vehiculo dejadg
Tyal ! C-234162/202 ESACION DE CUDTA ALIMENTARLA: ROMERD, CRISTIAN ANT
GET182 C-22TEAS 023 INCIDENTE DE MULIDAD: PERALES, CARLOS NICOLAS Cf ABAL
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Por Gltimo, para confirmar y enviar el escrito a la OGJ hace falta firmarlo. Esta tarea
se realiza en la pantalla inicial de Escritos Digitales en la columna "Acciones"
ubicada en el extremo derecho de cada escrito. Aprovechamos la oportunidad para

explicar los distintos botones con los que puede encontrarse en esta seccién.

Wi Miperfi  EmoreyMsjoran  Mis Concumon

Las acciones que puede realizar son las siguientes:

ACClones 1) EDITAR
o e o 2) FIRMAR Y ENVIAR
7

x 3) ELIMINAR

5) IMPRIMIR

4) VER
(4 QO

1) El botén EDITAR le permitird realizar cambios al escrito y agregar o quitar archivos

adjuntos, siempre y cuando no esté firmado, es decir, que las modificaciones se

deshabilitan una vez que Ud. firme el escrito.

2) El botén FIRMAR Y ENVIAR desplegard la siguiente ventana para que confirme el
envio del mismo a la OGJ. Para firmar se le requerird la contrasefia con la que

ingresa al SIGJ como medida de seguridad y autenticidad.

Firmar Escrito »®

¢Esta seguro de Firmar el escrito?
Una vez efectuada la operacién, no podra eliminar ni medificar este registro.

Clave de usuario: ||

Cerrar Confirmar
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3) El botén ELIMINAR le permitird borrar definitivamente el escrito, siempre y cuando

no esté firmado, es decir, que al igual que las modificaciones, la posibilidad de

eliminar su escrito se deshabilita una vez que Ud. lo firme y envie a la OG3J.

4) El botén VER desplegard en una ventana emergente el escrito confeccionado con
los archivos adjuntos (en caso de haberlos) y todos los detalles para su identificacién,
como ser: expediente, cardtula, estado del escrito, fecha de firma y remisidn,

contenido y archivos adjuntos. Se incluye un escrito a modo de ejemplo.

Expediente: V.LSZ206/2021

PROTECCION DE PERSONA, LEY 26485 ARAMAYO DANIELA YESICA C/PIPO JOSE ANTONIO. CIUDAD.

Estada: Proveido Firmado: 17-06-2021 21:18:03 Enviado: 17-06-2021 21:18:12

Red Exgte M* W - 5226 / 2021, Casatulady: * PROTECCION DE PERSOMNA, LEY 26485, ARAMAYO DANIELA YESICA C/PIPO JOSE AMTONIO. CIIDAD"

Exrim. St JusT
B, ST Ul

MERCEDES MARILA ECHAZU y PABLO R TRONCOS0, de las demas calidades obrant N AUT0S, MUy Nespatucsamente Nos presentamos y Como mejor proceda a denscho, decimos:
nor @518 3010 & ADJUNTAR cartificados madicos spedidos por ¢ profesional medico & @l tratamiento 3 cual nusstre dad 3 tar ¢ ¥
aut
nando sdemas se DISPONGA ka caducidad de la medida de segunidad dispuesta prohibicion de acercamisnto. atento al vencimiento del plazo establecido y agravado por la circunstancia del impedimento de contacto
estro asistido con su hife: circunstancia esta que deviene en graves consecuencias para la vinculacion parenbo-filliar de los mismos.
. o
SERA JUSTICIA
Escrito NA" 106478

Adjunios:
ficadas ndf odfl

5) El botén IMPRIMIR le permitird abrir y descargar el archivo en formato PDF para

una mejor visualizacién e impresién.
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CUESTIONES
VARIAS DEL
S.1.G.J.

¢,Cémo ingreso a Zoom para una auvdiencia de la 0GJ?

Como ya se menciond en la explicacién sobre las solicitudes de audiencia, existen

dos formas de entrar a la sala virtual de la plataforma Zoom (siempre

refiriéndonos a audiencias cuya modalidad no es presencial).

1) La primera opcidén es entrar al botén "Mis Audiencias" y en el rengldn

correspondiente a la solicitud buscar el botén "Link". Al seleccionarlo,

automdticamente se abrird la sala y deberd aguardar hasta ser admitido.

2) La segunda alternativa también implica seleccionar el botén "Mis Audiencias"

pero, en lugar de tocar el botén referido en el paso anterior, debemos tocar el

botén "Detalles" ubicado en el extremo derecho de su solicitud. Al abrirse la

pantalla principal de la solicitud, debemos ingresar al link o enlace puesto a

disposicién en la seccidn izquierda (opcién "Link de audiencia).

<= Audiencias
DETALLE AUDIENCIA NRO. 549: VJ-2555/2019(Agendada)

Expediente : VJ-2555/2019 - Juzgado de Primera Instancia de Violencia de Género N° 1
Solicitante: TRONCOSO, PABLO ROBERTO

CARGAR AUDIENCIA
Fecha 01/11/2023

Imicio 10:28 Fin| 11:28

Tipo de audiencia

Control de Acusacion W
Prioridad
Norma v

Nivel de acceso

Publico S
Modalidad
Virtua w

Link de la audiencia (Zoom sala 3)

Siempre que la modalidad de la
audiencia sea virtual, podemos
encontrar el link o enlace para

ingresar a Zoom en esta seccidn.
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En ambos casos, al tocar el link o enlace referido anteriormente se abrird la

siguiente ventana de Zoom:

8 Zoom Reunién

Sala de reuniones personales de Oficina de Gestion
Judicial Sala XII

El anfitrién se ha unid
Prob

2000000

Team Chat Phone Meatings Rooms Events
C-Ollllf

Cuando el secretario/a audiencista de la OGJ nos admita en la sala, vamos a
ver una pantalla como la que se muestra a continuacién a modo de ejemplo:

Zoom Reunién

Oficina de Gesti... Prueba

Oficina de Gestion Judicial Sala X Prueba
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Es necesario aclarar que para este tipo de audiencias serd necesario minimamente
una cdmara con micréfono incluido para poder interactuar con las demds partes en
tiempo real.

Ahora, podemos ver que en la parte inferior de Zoom hay varias opciones o botones,
pero solo serdn esenciales dos de ellos.

1) MICROFONO Y CAMARA: Se puede observar que los primeros dos botones en la
esquina inferior izquierda corresponden a un micréfono y una cdmara respectivamente.
Cada uno controla el encendido y apagado del audio, en el primer caso, y del video
en el segundo de ellos. Adjuntamos captura del acercamiento para poder observarlos
claramente.

Wit

Iniciar video

Con un click en cualquiera de ellos, se activard el audio/video (dependiendo cudl
seleccionemos) y tocando nuevamente, deshabilitaremos el audio/video. Este cambio lo
veremos en tiempo real en la pantalla de la audiencia. Se recomienda habilitar ambos al
inicio de la audiencia, y en cada momento que no se esté hablando desactivar el
micréfono para evitar interrupciones involuntarias.

2) COMPARTIR PANTALLA: Hay un solo botén de color verde, ubicado en la parte
central, el cual nos permitird compartir con los demds participantes de la audiencia todo
lo que precisemos mostrar en nuestra pantalla. Dicho botdn tiene la siguiente apariencia:

Debemos tener en cuenta que esta opcién de Zoom nos permite compartir la vista de
nuestra pantalla de dos maneras, explicadas a continuacién:

1) Pantalla en tiempo real: esta opcién refleja todo lo que nosotros hagamos en nuestra

computadora, sin importar la ventana o programa que abramos. Es de facil manejo
pero hay que ser prudente con lo que se hace mientras se expone.

2) Ventana Unica: Zoom nos permite elegir especificamente cudl ventana o programa

queremos que los demds puedan ver mientras estamos en contacto, por lo tanto
tenemos mds control sobre lo que se muestra pero debemos tener buen manejo de esta
herramienta para evitar inconvenientes y perder tiempo de audiencia.
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Al hacer click sobre el botén color verde nos aparecerd una ventana como la siguiente:

8 Seleccionar la ventana o |a aplicacién que usted desea compartir

Basico

V4 %)

Pizarra iPhone o iPad

=

CURSQO 0G) - MATRICULADOS.p... m Sistemna Integral de Gestidn Judln..i. Descargas i,

Compartir sonido  ~ Optimizar para clip de video (&

Podemos ver que hay varias opciones disponibles, e incluso en la parte superior
veremos pestafias para elegir opciones Bdsicas y Avanzadas, pero para los fines de la
audiencia no hace falta hacer nada mdés que seleccionar qué vamos a compartir.

Para este caso, se puede observar que se selecciond la opcién "Pantalla" (se resalta
en color azul cuando hacemos click sobre ella) e implicaria lo que explicamos en el
punto 1) del item "Compartir pantalla.

En el presente ejemplo, teniamos tres ventanas abiertas para que se pueda ver
claramente (una ventana llamada CURSO OGJ MATRICULADOS, otra ventana donde
estaba el SIGJ abierto, y por tltimo, la carpetas de Descargas de la computadora
utilizada). Si nosotros selecciondramos alguna de esas tres ventanas, se resaltaria en
color azul y transmitiia de la forma que detallamos en el punto 2) del item

mencionado previamente.

Cualquiera sea la opcién que decidamos emplear para cumplir nuestro cometido,
debemos confirmar la opcién haciendo click sobre el botén azul "Compartir" ubicado

en la esquina inferior derecha de la presente ventana.
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En cuanto entremos al modo de compartir pantalla, veremos que habrd un contorno
verde en la pantalla a modo de aviso para que sepamos que se estd transmitiendo esa
ventana en especifico. Ademds, en la parte superior de la pantalla estardn los botones
de Zoom para controlar la cdmara y micréfono, un cartel verde indicando que se esta
compartiendo pantalla y un botén rojo para dejar de compartir pantalla.

Una plataforma
para innovar

Relna a los equipos, reinvente los espacios de trabajo,
atraiga a nuevas audiencias y maraville a sus clientes.
Todo eso, en la plataforma de Zoom que ya conoce ¥y tanto
le gusta.

Planes ¥ Pracios Registresa, Es Gratis

Soluciones flexibles para la colaboracién moderna en equipos

Z000000M

Zoom One Zoom Spaces Zoom Events Zoom Contact Center Zoom Developers

HEMmOD 0«0 4 A B 2Z

Cuando hayamos terminado de mostrar todos los recursos necesarios a las partes de la
audiencia, debemos hacer click en el botén rojo previamente mencionado y volveremos

a la sala de Zoom para que la misma siga su curso.

Al terminar la audiencia, luego de que el Magistrado/a finalice la misma, podrd salir de
la sala virtual haciendo click en el botén rojo “Abandonar” ubicado en la esquina

inferior derecha.
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La Oficina de Gestion
Judicial agradece a todos
los profesionales de la
matricula por el trabajo
diario que llevan adelante
dentro del Fuero Penal,

con la esperanza de que
este manual sirva de
instrumento para un eficaz
desempeno de la garantia
constitucional de defensa
de sus asistidos/as
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